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Im Prinzip unterscheidet sich eine professionelle E-Mail-Bewerbung kaum von einer klassischen Bewerbungsmappe, die man per Post versendet. Sie besteht wie diese aus:
· Anschreiben
· Lebenslauf mit Foto
· Anlagen, zu denen Zeugnisse, Nachweise etc. gehören

	Betreff: Bewerbung als Betriebsschlosser inkl. MAG und WIG-Schweißen


	Sehr geehrte Frau Aichberger,

mit Interesse habe ich Ihre Stellenausschreibung auf Ihrer Firmen-Homepage gelesen.
Ich bin gelernter Betriebsschlosser mit sehr guten Kenntnissen in MAG- und WIG-Schweißen. 
Sehr gerne bewerbe ich mich bei Ihnen für die ausgeschriebene Stelle. Genaue Informationen zu meiner Person finden Sie in meinen Bewerbungsunterlagen im Anhang. Ich freue mich darauf, von Ihnen zu hören.

Mit freundlichen Grüßen

Hans Muster

Ahornerstraße 44
3100 St. Pölten
Tel: 0664-785 44 65



	Betreff: Bewerbung als Verkäuferin – 30 Stunden


	Sehr geehrter Herr Mag. Froschauer,

sehr gerne bewerbe ich mich bei Ihnen für die Stelle als Verkäuferin.
Genaue Informationen zu meiner Person finden Sie in meinen Bewerbungsunterlagen im Anhang. Ich freue mich darauf, von Ihnen zu hören.

Mit freundlichen Grüßen

Helga Muster

Baumstraße 42
3200 Obergrafendorf
Tel: 0660-722 33 57

E-Mail: helga.muster@gmx.at


	Betreff: Bewerbung als Konstrukteur Maschinenbau Solidworks


	Sehr geehrte Frau Dr. Müller,

mit Interesse habe ich Ihre Stellenausschreibung in den OÖ Nachrichten gelesen.
Als erfahrener Konstrukteur kann ich Ihnen sehr gute Solidworks-Kenntnisse anbieten.
Genaue Informationen zu meiner Person finden Sie in meinen Bewerbungsunterlagen im Anhang. Ich freue mich darauf, von Ihnen zu hören.

Freundliche Grüße

Hans Berger

Eichenstraße 4
4020 Linz
Tel: 0664-785 44 65

E-Mail: hans.berger@gmx.at


	










	Betreff: Vorstellungsgespräch 13.1.16 Konstrukteur Maschinenbau


	Sehr geehrter Herr Dr. Moser,
 
für das offene und konstruktive Gespräch am 13. Jänner möchte ich mich herzlich bedanken, und ich sehe Ihrer Entscheidung mit großem Interesse entgegen.
 
Fall Sie noch Fragen haben, stehe ich Ihnen gerne zur Verfügung.


Freundliche Grüße

Hans Berger

Eichenstraße 4
4020 Linz
Tel: 0664-785 44 65

E-Mail: hans.berger@gmx.at
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